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PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 013/2026 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 004/2026 

CONTRATO Nº 008/2026 

 

 (ART. 75, II DA LEI Nº 14.133/2021) 

 

 

GESTORA DO CONTRATO: MARCIA FÁTIMA BALLEN MATTE 

FISCAL DO CONTRATO: TALINE TAÍS MINELLA NAVA 

 

 

CONTRATANTE: CÂMARA MUNICIPAL DOS VEREADORES DE ARATIBA - RS, 

pessoa jurídica de direito público interno, inscrita no CNPJ sob o nº 29.473.461/0001-63, com 

sede na Rua Ângelo Emilio Grando, nº 48, CEP 99770-000, no Município de ARATIBA, RS, 

doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado por sua Presidente, Ver. 

Márcia Fátima Ballen Matte, brasileira, CPF nº 693.316.180.34, residente na cidade de 

Aratiba, RS. 

 

 

CONTRATADA: MARCELO JOSÉ PAVAN – SOCIEDADE INDIVIDUAL DE 

ADVOCACIA, pessoa jurídica de direito privado, com sede na Rua Luiz Loeser, nº 265, sala 2, 

na cidade de Aratiba, RS, inscrita no CNPJ nº 40.950.056/0001-21, doravante denominada 

CONTRATADA, por representação legal do sócio-administrador, Senhor Marcelo José Pavan, 

brasileiro, casado, CPF nº 472.3056.900-30, residente na cidade de Erechim, RS. 

 

 

CONSIDERANDO que não há pessoa capacitada junto à Câmara que tenha conhecimento para 

prestar tais serviços. 

 

 

1. DO OBJETO: 

1.1. Constitui objeto deste contrato:  

-a prestação de serviços de assessoria e consultoria em serviços da gestão administrativa da Casa, 

assessoria no controle e arquivamento dos atos próprios do Poder Legislativo, assessoria 

administrativa a ouvidoria e a setorial do controle interno, assessoria na gestão das ações, 

arquivos e controles administrativos dentro das competências do Poder Legislativo, consultoria 

no arquivamento e controle das mídias, dos processos e contratos administrativos, de licitações, 

dos projetos de lei legislativos, decretos, portarias, requerimentos, pedidos de informações, das 

atas das sessões, ofícios, na elaboração da pauta e organização das sessões da câmara, inclusive 

aquelas realizadas fora do plenário, no atendimento de toda a demanda da Câmara de Vereadores 

na área; 

-a CONTRATADA empregará seus recursos técnicos e humanos de sua estrutura e 

responsabilidade, aplicando-se na execução dos serviços contratados, devendo exercer suas 

atividades sempre que solicitados, em horário de expediente da Câmara Municipal ou fora deste. 
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2. DO VALOR MENSAL: 

2.1. A Contratante pagará a Contratada pelos serviços ora contratados o valor mensal de R$ 

5.200,00 (cinco mil e duzentos reais), totalizando pelos 12 meses o valor de R$ 62.400,00 

(sessenta e dois mil e quatrocentos reais). 

 

 

3. DAS OBRIGAÇÕES: 

3.1. A CONTRADA/EMPRESA obriga-se a: 

-atender Prestação de serviços de Assessoria em serviços administrativos da Câmara de 

Vereadores de Aratiba, compreendidos como: elaboração de processos e contratos 

administrativos, licitações, projetos de lei legislativos, decretos, portarias, requerimentos, pedidos 

de informações, atas das sessões, ofícios, elaboração da pauta e organização das sessões da 

câmara, entre outros. 

-emitir mensalmente a cobrança, para pagamento no dia combinado com o departamento 

comercial, via Boleto Bancário (ou outra forma de pagamento bancária que seja acordada entre 

as partes), juntamente com a referida nota fiscal de serviços; 

-empregar toda a sua diligência e zelo, guardando, inclusive, sigilo profissional em relação aos 

encargos a ele confiados; 

-responsabilizar-se por todo serviço, durante todo o período de vigência contratual; 

-manter, durante toda a execução do Contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 

todas as condições estabelecidas neste Projeto Básico e as qualificações exigidas no Processo de 

Dispensa de Licitação; 

-responder integralmente pelas obrigações contratuais, nos termos do art. 70 do Código de 

Processo Civil, no caso de, em qualquer hipótese, empregados da CONTRATADA intentarem 

reclamações trabalhistas contra a CONTRATANTE; 

-responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas; 

-disponibilizar os serviços a fim de atender as necessidades do CONTRATANTE. 

 

 

3.2. A CONTRATANTE obriga-se a: 

-pagar mensalmente o valor acordado; 

-aplicar ao prestador de serviços contratado as penalidades previstas na Lei de Licitações, em 

caso de descumprimento do Contrato. 

 

 

4. PRAZO E RESCISÃO: 

4.1. Para efeitos contratuais, o presente instrumento vigorará pelo prazo de 05.01.2026 a 

04.01.2027. 

 

4.2. O contrato poderá ser rescindido, sem qualquer ônus ou multa, em qualquer tempo e por 

qualquer das partes, mediante comunicação formal por escrito com 60 (sessenta) dias de 

antecedência mínima em relação à data seguinte de vencimento mensal; 
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5. DA MULTA POR ATRASO 

5.1. A CONTRATANTE, não vindo a efetuar o pagamento da mensalidade até a data de 

vencimento, fica obrigada a pagar multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da mensalidade 

estipulado neste contrato, bem como juros de mora de 1% (um por cento) ao mês. 

 

 

6. DISPOSIÇÕES GERAIS 

6.1. A tolerância ou abstenção do exercício, por qualquer das partes, de qualquer direito 

decorrente do presente contrato, não será considerada como alteração, novação ou renúncia ao 

mesmo. 

 

6.2. Este instrumento somente poderá ser modificado, por escrito, através de termo aditivo a ser 

subscrito pelos representantes legais das partes. 

 

6.4. Qualquer modificação nos dados acima deverá ser objeto de comunicação expressa entre as 

partes. 

 

 

7. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

7.1. As despesas decorrentes do programa do presente contrato correrão por conta da dotação 

orçamentária consignada na lei de meios. 

 

8. Os casos omissos e quaisquer dúvidas advindas deste contrato administrativo serão resolvidos 

pela legislação em vigor incidente à matéria, elegendo-se para tanto, de comum acordo entre as 

partes, o foro da Comarca de Erechim, RS. 

 

 E, assim, achado justo e conforme, ratificam as partes contratantes o presente TERMO 

CONTRATUAL ADMINISTRATIVO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS, em 04 (quatro) 

vias de igual teor e forma, para que surta seus jurídicos efeitos. 

 

Aratiba, RS, 05 de janeiro de 2026. 

 

 

 

Câmara Municipal de Vereadores de Aratiba 

Márcia Fátima Ballen Matte 

Presidente do Legislativo Municipal 

Contratante 

 

  

Marcelo José Pavan - Sociedade Individual de Advocacia 

Marcelo José Pavan - Sócio-administrador 

Contratada 


