
                               ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

                               Câmara Municipal de Vereadores 

                    99770-000 – ARATIBA – Rio Grande do Sul  

 

Rua Ângelo Emílio Grando, nº 48 – Centro – Fone: (54) 3376-1495 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

  
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 016/2026 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 007/2026 

CONTRATO Nº 011/2026 

(ART. 75, II DA LEI Nº 14.133/2021) 

 

 

 

GESTORA DO CONTRATO: MARCIA FÁTIMA BALLEN MATTE 

FISCAL DO CONTRATO: TALINE TAÍS MINELLA NAVA 

 

 

 

CONTRATANTE: CÂMARA MUNICIPAL DOS VEREADORES DE ARATIBA - RS, 

pessoa jurídica de direito público interno, inscrita no CNPJ sob o nº 29.473.461/0001-63, com 

sede na Rua Ângelo Emilio Grando, nº 48, CEP 99770-000, no Município de ARATIBA, RS, 

doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado por sua Presidente, Ver. 

Márcia Fátima Ballen Matte, brasileira, CPF nº 693.316.180.34, residente na cidade de Aratiba, 

RS. 

 

 

CONTRATADA: INOVE ASSESSORIA E GESTÃO PÚBLICA LTDA, pessoa jurídica de 

direito privado, localizada na Rua Santo Bergamin, nº 9, Centro, na cidade de Três Arroios, RS, 

CNPJ nº 21.440.280/0001-29, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pela 

Sra. Dirlei Fátima Motter Valmorbida, sócia-administradora, CPF nº 589.930.290-91, residente e 

domiciliada na cidade de Três Arroios, RS, firmam o presente Termo Contratual Administrativo de 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS, por Dispensa de Processamento licitatório (Art. 75, II da Lei 

Federal nº 14.133/2021). 

 

 

1. DO OBJETO: 

1. A Contratada obriga-se, na PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE ASSESSORIA TÉCNICA 

ESPECIALIZADA NA ÁREA DE CONTABILIDADE ORÇAMENTÁRIA LEGISLATIVA, 

COMPREENDENDO ORIENTAÇÃO TÉCNICA-LEGAL AO LEGISLATIVO NA ELABORAÇÃO 

DE LEIS, DECRETOS E OUTROS ASSUNTOS RELACIONADOS À MATÉRIA ORÇAMENTÁRIA 

E FINANCEIRA, BEM COMO REALIZAR A CONTABILIDADE DO PODER LEGISLATIVO 

ASSESSORIA E ACOMPANHAMENTO DAS ROTINAS MENSAIS DO DEPARTAMENTO DE 

PESSOAL E TODOS OS ATOS RELACIONADOS. ORIENTAÇÃO PARA O CUMPRIMENTO DAS 

OBRIGAÇÕES JUNTO AO E-SOCIAL, PARA A CÂMARA DE VEREADORES DE ARATIBA, 

LOCALIZADA NA RUA ANGELO EMILIO GRANDO, Nº 48, NA SEDE NO MUNICIPIO DE 

ARATIBA. 

 

 

2. A Contratada obriga-se a prestar os seguintes serviços: 
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2.1. Departamento de Pessoal 

• Assessoria e acompanhamento nas rotinas mensais da Folha de Pagamento (Cadastro de 

servidores, cálculo da folha mensal, férias, rescisão, 13° salário e demais eventos relacionados à 

folha de pagamento); 

• Assessoria e acompanhamento para envio e conferência dos demais relatórios mensais e 

bimestrais enviados ao TCE, como SIAPES e PAD. 

• Assessoria e acompanhamento das rotinas mensais relacionadas a implantação e funcionamento 

do e-social para órgãos públicos. 

 

 

2.2. Contabilidade: 

• Assessoria técnica especializada na área de Contabilidade Orçamentária Legislativa, 

compreendendo orientação técnica-legal ao Legislativo na elaboração de Leis, Decretos e outros 

assuntos relacionados à matéria orçamentária e financeira, bem como realizar a contabilidade do 

Poder Legislativo e todos os atos relacionados. 

 

• Participação das Sessões Legislativas e Reuniões Itinerantes quando solicitada. 

 

OBS: Os serviços serão realizados pelos sócios da INOVE ASSESSORIA E GESTÃO PÚBLICA 

LTDA e serão prestados in loco uma vez ao mês e online (via e-mail, WhatsApp) segundo as 

necessidades da Contratante. 

 

 

3. DO PREÇO E PAGAMENTOS: 

3.1. Pela execução dos serviços previstos na Cláusula Primeira, a Contratante pagará à Contratada 

o valor R$ 4.120,00 (quatro mil e cento e vinte reais) mensais, totalizando pelos 12 meses, o valor 

de R$ 49.440,00 (quarenta e nove mil e quatrocentos e quarenta reais). 

 

4. A Contratada deverá emitir nota fiscal relativa aos serviços mensalmente, até o 10º dia útil do 

mês subsequente ao da prestação dos serviços. 

 

4.1. Os pagamentos serão efetuados mensalmente, até o décimo dia útil seguinte ao mês do 

vencimento, na Tesouraria do Município, mediante apresentação de Nota Fiscal. 

 

4.2. Serão processadas as retenções previdenciárias nos termos da legislação que regula a matéria. 

 

4.3. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor deverá conter, em local de fácil visualização, a 

indicação do número do processo e o número do contrato, a fim de acelerar o trâmite de 

recebimento do serviço e posterior liberação do documento fiscal para pagamento. 

 

 

5. DO INÍCIO DOS SERVIÇOS, DO PRAZO, DA PRORROGAÇÃO E REAJUSTE 

5.1. O início dos serviços será dia 05 de janeiro de 2026. 
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5.2. A vigência do contrato será até 04 de janeiro de 2027. 

 

5.3. A Contratada deverá manter atualizado, durante o período de contrato, telefone, fax e 

endereço, devendo comunicar a Secretaria da Câmara qualquer alteração de dados. 

 

 

6. DA FISCALIZAÇÃO 

6.1. A fiscalização e o acompanhamento da execução dos trabalhos da Contratada será exercida 

pela Contratante, através da Secretaria da Câmara de Vereadores, a qual poderá, junto à 

Contratada, solicitar a correção de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas, as 

quais, se não forem sanadas no prazo de 04 (quatro) dias, serão objeto de comunicação oficial à 

Contratada, para aplicação das penalidades previstas neste Contrato. 

 

6.2. As solicitações, reclamações, exigências, observações e ocorrências relacionadas com a 

execução do objeto deste Contrato, serão registradas pela Contratante, constituindo tais registros, 

documentos legais. 

 

7. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

7.1. As despesas decorrentes do programa do presente contrato correrão por conta da dotação 

orçamentária consignada na lei de meios. 

 

 

8. DAS OBRIGAÇÕES 

8.1. São obrigações da Contratada: 

8.1.1. Responsabilizar-se pela saúde dos funcionários, encargos trabalhistas, previdenciários, 

comerciais fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, bem como pelo seguro para garantia de 

pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade, devendo apresentar, de imediato, quando 

solicitados, todos e quaisquer comprovantes de pagamento e quitação. 

 

8.1.2. Responder integralmente pelas obrigações contratuais, nos termos do art. 70 do Código de 

Processo Civil, no caso de, em qualquer hipótese, empregados da Contratada intentarem 

reclamações trabalhistas contra a Contratante. 

 

8.1.3. Cumprir com as determinações estabelecidas pelo Ministério do Trabalho, relativas à 

segurança e medicina do trabalho. 

 

8.1.4. Obrigar-se pela seleção, treinamento, habilitação, contratação, registro profissional de 

pessoal necessário, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis 

Trabalhistas, Sociais e Previdenciárias. 

 

8.1.5. Providenciar afastamento imediato, do (s) local (is) de execução do serviço objeto deste 

Contrato, de qualquer empregado cuja permanência seja considerada inconveniente pela 

Contratante. 
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8.1.6. Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vítimas seus empregados, no 

desempenho dos serviços objeto do presente Contrato. 

 

8.1.7. Manter, na direção dos serviços, representante ou preposto capacitado e idôneo que a 

represente, integralmente, em todos os seus atos. 

 

8.1.8. Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas. 

 

 

8.2. São obrigações da Contratante: 

8.2.1. Efetuar os pagamentos no prazo estabelecido no subitem 3.1. 

 

 

9. O inadimplemento de qualquer das condições ora avençadas pela Contratada, ensejará a 

rescisão com todos os ônus daí decorrentes, tanto contratuais como previstos em Lei. 

 

10. As partes contratantes declaram-se, ainda, cientes e conforme com todas as disposições e 

regras atinentes a contratos contidas na Lei nº 14.133/2021. 

 

11. Pelo inadimplemento das obrigações, na condição de contratada, estará sujeita às seguintes 

penalidades: 

a) executar o contrato com irregularidades, passíveis de correção durante a execução e sem 

prejuízo ao resultado: advertência; 

b) executar o contrato com atraso injustificado, até o limite de 30 dias, após os quais será 

considerado como inexecução contratual: multa diária de 0,5% sobre o valor atualizado do 

contrato; 

c) inexecução parcial do contrato: suspensão do direito de licitar e contratar pelo prazo de até 02 

anos e multa de 8% sobre o valor correspondente ao montante não adimplido do contrato; 

d) inexecução total do contrato: suspensão do direito de licitar e contratar pelo prazo de 02 anos e 

multa de 10% sobre o valor atualizado do contrato; 

e) causar prejuízo material resultante diretamente de execução contratual: declaração de 

inidoneidade cumulada com a suspensão do direito de licitar e contratar pelo prazo de 02 anos e 

multa de 10% sobre o valor atualizado do contrato. 

 

11.1. As penalidades serão registradas no cadastro da Contratada, quando for o caso. 

 

11.2. Nenhum pagamento será efetuado enquanto pendente de liquidação qualquer obrigação 

financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimplência contratual. 

 

11.3. A aplicação de penalidades à Contratada reger-se-á conforme o estabelecido na Lei Federal 

nº 14.133/2021. 
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12. A Contratante reserva-se o direito de rescindir unilateralmente o presente, sem que caiba 

indenização, casa haja interesse público justificado. 

 

13. Os casos omissos e quaisquer dúvidas advindas deste contrato administrativo serão resolvidos 

pela legislação em vigor incidente à matéria, elegendo-se para tanto, de comum acordo entre as 

partes, o foro da Comarca de Erechim, RS. 

 

14. E por estarem as partes assim, justas e contratadas assinam o presente instrumento em 04 

(quatro) vias de igual teor e forma e uma só finalidade, tudo após ter sido o contrato lido e 

conferido, estando de acordo com o estipulado. 

 

 

Aratiba, RS, 05 de janeiro de 2026. 

 

 

 

 

Câmara de Vereadores de Aratiba,  INOVE Assessoria e Gestão Pública Ltda, 

Márcia Fátima Ballen Matte,   Dirlei Fátima Motter Valmórbida, 

Presidente do Legislativo,    Sócia-administradora, 

C/Contratante.     c/Contratada. 


